MUNIGIPALIDAD DE
VILLA ELISA

CUIT N° 30-62332815-1 - Av. Mitre 1301 - (3265) Villa Elisa - Entre Rios

Aplicativo de rentas

Este software ha sido disefiado con la finalidad de hacer mas agil la presentacién de
declaraciones juradas de tasas municipales (“Tasa por inspeccion sanitaria, higiene, profilaxis y
seguridad” - en adelante TISHPYS -, “Ocupacién de la via publica” y “Publicidad y propaganda”

como asi también la contribucién al fondo becario )

Manual del usuario

1. Instalacion y requerimientos del sistema

Se provee un instalador de Windows para las siguientes versiones:

e Windows Vista SP2  32-bit y 64-bit

e Windows 7 SP1 32-bit and 64-bit
e Windows 8 32-bit, 64-bit, and ARM
e Windows 8.1 32-bit, 64-bit, and ARM
e Windows 10 32-bit and 64-bit

La instalacion se realiza como es normal en cualquier cualquier instalador, ejecutando el

programa de instalacion y siguiendo los pasos.

Este software necesita instalada la versidn 4.6 del .net framework de Microsoft, segun cual sea
su sistema operativo, esto serd instalado automaticamente por este instalador o debera hacerlo
de manera manual, segun se indica aqui:

https://www.microsoft.com/es-ar/download/details.aspx?id=48137



https://www.microsoft.com/es-ar/download/details.aspx?id=48137

2. Ejecucion y uso basico del programa

Después de instalar, encontrara un icono en el escritorio

Y un conjunto de programas con acceso directo al programa y a esta ayuda, que le permite

visualizarla en cualquier programa que interprete documentos en formato pdf

. Rentas Villa Elisa

Mew

. Ayuda de MuniRentas

":P :-;li.lll'uﬂentas

Desde cualquiera de estos dos lugares puede ejecutar la aplicacion. En cuanto la ejecute, podra

ver la pantalla principal de esta manera:
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El orden de los botones de la barra lateral izquierda sigue una secuencia l6gica de pasos

para generar las declaraciones de tasas y fondo becario.

Contrib

DDJJ TISHPYS

Ocupacién via publica

Publicidad y propaganda

Fondo Becario

Importar clientes
e




2.1 Actualizacion de rubros

Lo primero de lo que debe asegurarse, antes de empezar a confeccionar cualquier declaracion,
es que la definicion de los rubros de la TISHPYS esté actualizada, para esto basta solamente
presionar el boton “Actualizar rubros” mientras se tiene una conexion activa a internet y esperar

que la descarga termine.

Bajando...
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2.2 Importar datos de contribuyentes

Con el objeto de agilizar la carga de datos de los contribuyentes en la base, se provee un

método para importar los datos desde un archivo csv (comma separated values).

Si no esta familiarizado con este formato, basta saber que se puede editar y guardar con

cualquier editor del tipo MS Excel u OpenOffice Calc.

Al presionar en la barra lateral el botén de “Importar clientes” vera la siguiente pantalla:

Puede bajar una plantilla csv con el formato de ejemplo haciendo click en el texto “Descargar un

ejemplo del formato requerido en el documento .csv”

Preste atencidn a la advertencia en la pantalla, este proceso esta pensado como un modo de
inicializacion de la base como uUnica vez al inicio de las operaciones, por lo tanto borra cualquier
dato relacionado a los contribuyentes que pueda haber en la misma. Si Ud no quiere perder
esos datos que seran reemplazados, sirvase hacer una copia de su base actual como se indica

mas adelante en este mismo documento.

Una vez el archivo esté completo con los datos que desea importar puede presionar en

“Seleccionar archivo”.



C:\Users\Guillermo\Desktop\ejemplo.csv

Importar clientes

Una vez seleccionado el archivo, podra verlo a la derecha del boton de carga.

Ahora puede presionar “Importar clientes” y luego de una confirmacion,, el proceso de

importacién comenzara:

C:\Users\Guillermo\Desktop\CONTRIBUYENTESTISHPYS.csv

Importar clientes

YQ Esta seguro de que desea reemplazar su actual base de datos? cancelar

i

T



' C:\Users\Guillermo\Desktop\CONTRIBUYENTESTISHPYS.csv

Importando...

Nota adicional acerca del formato del archivo csv: los campos del mismo deben estar
separados por comas. Verifique si edito el archivo con excel, ya que este software suele usar el
separador que esta definido en la configuracion regional y de idioma de su pc para determinar
si usa coma (,) o punto y coma (;). Adicionalmente, cierre cualquier programa de edicién antes
de importar, si el archivo estd abierto en excel, este software (o cualquier otro) no seran

capaces de leerlo ya que el archivo se bloquea cuando se esta editando.



2.3 Creacion de contribuyentes

Tanto si usé la opcion de importar datos de contribuyentes desde un archivo o né, siempre

puede crear tantos contribuyentes como sea necesario, accediendo desde el botdn

”

“Contribuyente

DNI:
CUIT:

Legajo:

Direccion:

Rubros:

Para crear un contribuyente, sélo necesita presionar en “Nuevo”, cargar todos los datos y luego

“Guardar”



cliente 1

DNI: 12345678

CuIT: 25-12345678-5

Legajo: 12345

Direccidn: Calle 176

Bimestrales @@ Anuales

(10) Acopiadores de cereales y oleaginosas (por operaciones en el Ejido) o o

Acerca de la seleccion de los rubros: los rubros declarados para la TISHPYS se agrupan en dos
grupos “Bimestrales” y “Anuales”. Posicione este selector donde corresponda, y luego, al

presionar en “seleccione un rubro” se desplegara una lista con los disponibles:

cliente 1

DNI: 12345678
CUIT: 25-12345678-5
Legajo: 12345

Direccion: Calle 176

Bimestrales @  Anuales

O

(10) Acopiadores de cereales y oleaginosas (por operaciones en el Ejido)
(11) Alimentos balanceados (ventas)
(12) Alojamientos por hora {(minimo por habitacién y por bimestre) Cancelar

(13) Alquiler de art. para fiestas, etc.

(14) Alquiler de peliculas y caseteras

Seleccione el rubro que desee como rubro principal y presione en el boton “+” para agregarlo.

Continte con la seleccién hasta un maximo permitido de siete (7) rubros.
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cliente 1

TH 12345678
CUIT: 25-12345678-5
Legajo: 12345

Direccion: Calle 176

Rubros: Bimestrales @  Anuales

(28) Bebidas alcohélicas (venta al por mayor) ¥ o o

(10) Acopiadores de cereales y oleaginosas (por operaciones en el Ejido)
(14) Alquiler de peliculas y caseteras
(21) Aserraderos, mas de 10 personas

(28) Bebidas alcohélicas (venta al por mayor)

AN

Atencion: El botdn del cesto de basura limpia la lista completa de rubros. El cambio del selector
de Bimestrales/Anuales tiene el mismo efecto (ambos grupos son excluyentes)

Esta misma pantalla “contribuyente” sirve para Editar contribuyentes creados con anterioridad,
eliminarlos, y para seleccionar el contribuyente para el que se desea confeccionar las

declaraciones.



11
2.4 Mantenimiento de la base de datos de clientes

Los contribuyentes creados se guardan en una base de datos que es local, solo visibles para la

maquina en donde estan siendo creados.

Si Ud necesita que los contribuyentes estén disponibles en varias maquinas, crearlos usando
siempre la misma maquina y luego puede copiar la base de datos a las maquinas donde sea
necesario. Para evitar bases de datos con clientes no sincronizados con otras maquinas, tome
como norma el usar siempre una misma maquina para creacion / edicion de su base de clientes

y tenga siempre la costumbre de actualizar las demas.

La base de datos, llamada “Clientes.db” se encuentra disponible en la carpeta de programas

comun de windows, tipicamente en el directorio C:\ProgramData\MuniRentas

s ThisPC » Local Disk(C:) » ProgramData » MuniRentas

Eas

Fad MName

4] Clientes.db

Tools Lite 4 tax-items.json

Importante: Como buena practica para evitar incidentes, siempre haga un backup de la base que
va a sobreescribir (basta con renombrarla a algo como “Clientes.db.back” o moverla a un pendrive

hasta estar seguro que la nueva base esta en correcto funcionamiento)
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2.5 Confeccion de tasas:

Una vez seleccionado el contribuyente, los botones para confeccion de tasas se habilitaran,

permitiéndole llenar los campos que sean necesarios, imprimir o presentar las declaraciones.

Seleccionada cual de las declaraciones se confeccionarg, el siguiente paso sera seleccionar el

afo y periodo(éste Ultimo sélo si fuera necesario):

Tasa por inspeccion sanitaria, higiene, profilaxis y seguridad

cliente 1

Tasa por inspeccion sanitaria, higiene, profilaxis y seguridad

cliente 1

-

Ter bimestre
3er bimestre

4to bimestre

Las opciones de estos selectores se llenan con datos provenientes del primer paso “Actualizar
rubros”; si Ud cree que falta alguna combinacion de afio/periodo que deberia estar ahi y todavia

no lo hizo, actualice los rubros y vuelva a intentar.
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El botén “Reset” limpia todos los datos y vuelve el formulario a su estado inicial, en el que
debe elegir afo-periodo

2.5.1 TISHPYS :

Tasa por inspeccion sanitaria, higiene, profilaxis y seguridad

cliente 1
=

Import
i Importe

Descripcion Cant. Monto imponible Alicucta Minimo

Acopiadores de cereales y oleaginosas (por operacionesen 1 12,345.00 i 1,284.45 1,284.45
el Ejido)

Alquiler de peliculas y caseteras 1 23,456.00 i 234.56 680.95 234.56

Aserraderos, mas de 10 personas 1 345,678.00 = 4,148.14  2.268.77 4,148.14

Verifique sus datos

Subtotal (1) 6,273.88
EM.P 752.87 Descuento 1,254.78
Total 7,026.74 Total(c/descuento) 5,621.39

La declaracion se llenara automaticamente con los rubros del contribuyente, las alicuotas,
minimos, y demas datos. Lo unico que necesita llenar son los montos imponibles y la cantidad
si el rubro asi lo requiere (En la imagen de arriba, el rubro 105 necesita que se especifique la

cantidad de mdquinas fotocopiadoras).

El boton “Generar PDF” hara justamente eso, guardando el documento en la carpeta
“Documentos\TasasGeneradas” del usuario de windows y abriéndolo inmediatamente (necesita

tener instalado un visor de documentos pdf como el adobe acrobat reader, por ejemplo)

This PC * Documents » TasasGeneradas
i Mame

2018-11-18--22-36-00-publicidad-propaganda-12345.pdf
2018-11-18--22-37-18-ocupacion-via-publica- 12345, pdf
2018-11-20--13-01-04-tasa-comercio- 12345, pdf
2018-11-20--13-21-40-fondo-becario-12345.pdf

Puede verse que el nombre del documento (por si necesita buscar alguno en particular) esta

conformado por la [fecha]-[hora]-[nombre de tasa]-[niumero de legajo]
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El botén “Presentar” envia los datos de la declaracion jurada a la municipalidad para agilizar
el tramite de pago. Si el envio de los datos fue exitoso, podra verse un cartel en la parte inferior
de la pantalla indicando este hecho (también se visualizara de la misma manera cualquier error

en el envio de la informacion)

Tasa por inspeccion sanitaria, higiene, profilaxis y seguridad

cliente 1
=

I rt
e Importe

Descripcion Monto imponible Alicuota Minimo

Acopiadores de cereales y oleaginosas (por operaciones en 1 12,345.00 k 1,284.45 1,284.45
el Ejido)

Alquiler de peliculas y caseteras 23,456.00 K 234.56 680.95 234.56

Aserraderos, mas de 10 personas 345,678.00 5 414814  2,268.77 4,148.14

Verifique sus datos

Subtotal (1) 6,273.88
FEM.P 752.87 Descuento 1,254.78
Total 7,026.74 Total(c/descuenta) 5,621.39

La Declaracion Jurada se ha enviado correctamente!

2.5.2 Ocupacién de la via publica

Se efectua de manera similar a la anterior, con la Unica particularidad de que aqui se completan
los datos en cantidades (Ej, cantidad de mesas) y que tiene un dato adicional, la fecha de

vencimiento, sin el cual no es posible la generacion del pdf ni la presentacion de la declaracion.
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Ocupacidn via publica

cliente 1

=)

Desecripcion Cantidad Importe

Mesas Radio Céntrico 0.00 0.00
Mesas fuera Radio Céntrico 0.00 0.00

Exhibicion de Mercaderia (] 0.00

Subtotal (1)
EM.P
Total

2.5.3 Publicidad y propaganda

Exactamente igual a la anterior, con la salvedad de que aqui no es necesario el periodo

Pubiicidad y propaganda

cliente 1

=

Descripcidn Cantidad Importe

Cartel Unico 0.00 0.00
Mas de un Cartel 0.00 0.00

Publicidad Rodante Anual 0.00 0.00

Subtotal (1)
EM.P
Total

2.5.4 Fondo becario
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Lo unico que puede modificarse en este caso es si el pago es del 50% y, solo en el caso del

primer bimestre, si se realizara el pago de todo el afio por unica vez

rondo Becario

cliente 1

Descripcion

Fondo Becario Municipal (Cuota fija bimestral)

100% Total

() 50%

[l Pagar afio completo




